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INICI DE SESSIO

Abans de poder fer qualsevol canvi al seu lloc web, és necessari iniciar sessio.
L'inici de sessio es tfrobard a I'URL que I'han fet arribar al seu email de la DIBA o
afegir a I'URL del seu lloc web la part final /wp-admin.

Per exemple: http://elseullocweb.com/wp-admin.

Mombre de usuano o direccion de comeo

elecironic

nombredeusuario

Lo ntrasena

Ol Reruéndame

iHas perdido tu contrasena?

+~ Wolver a Su Sitic WordPress

Un cop introduit el nom d'usuari i la contrasenya accedira a I'escriptori de
Wordpress a on tindra accés a tots els apartats per administrar el seu portal.
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INTRODUCCIO DE LES EINES

O Tavuler: Esla pagina d’Administracié del seu lloc. En la part superior esquerra
del seu Escriptori veurd algunes estadistiues breus sobre el nombre
d'Entrades, Pagines i Comentaris. Si té activat el plugin Akismet, també
veurd el nombre de Comentaris Spam o comentaris a I'espera d'aprovacio.

O Entrades: Per crear o modificar una Entrada del Blog. També pot
actualitzar les seves Categories i Etiquetes d'entrades.

O Meédia: Repositori a on s'emmagatzemen imatges, documents o arxius
pujats al portal. Pot navegar per la Biblioteca de media, aixi com editari
actualitzar els  arxius.

O Pagines: Apartat per crear i modificar totes les Pagines.

O Comentaris: Dins d'aquesta seccié pot administrar tots els
comentaris, incloent les respostes i els comentaris marcats com spam.

O Aparenga: Des d'aquest menu es controla l'aspecte visual del lloc. Pot triar
un nou Tema, administrar els Widgets o MenuUs del lloc, i fins a editar els
arxius del tfema.

O Plugins: Els Plugins complementen i amplien la funcionalitat de WordPress.
Pot agregar o eliminar plugins des d'aqui, aixi com activar o desactivar-los.

O Usuaris: En aquest apartat es mostren tots els usuaris existents del seu lloc. Es
poden agregar nous usuaris i administrar els seus Perfils.

O Eines: Aquesta seccid li dona accés a diverses i practiques eines. També
pot Importar dades al seu lloc WordPress o Exportar tot el contingut de
WordPress en un sol arxiu.

O Opcions: Espai per ala configuracié del lloc web. Estd format per diferents
ajustos que permeten configurar el web com sén escollir la pdagina
principal, el email, etc. En la majoria dels casos, una vegada que el lloc
estd configurat, no hi ha necessitat de canviar cap de les opcions
d'aqguesta seccid.
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ENTRADES vs PAGINES

WordPress estd construit entorn de dos conceptes bdsics. Les Entrades i les
Pagines. Les Entrades son tipicament publicacions d'un blog. Una serie
d'articles, llistats (en general) en ordre cronologic invers. Les Pagines sén
utilitzades per a un contingut més estatic (és a dir, contingut que no necessita
ser modificat o que es modifica amb molt poca freqUencial).

La pagina "Qui som" és un exemple de Pagina en un lloc web tipic. En la
majoria dels casos, voste es trobard amb que el contfingut de la pdagina "Qui
som" No canvia gairebé mai.

Ara, pot ser que vosté estigui pensant: "perd jo no necessito un blog". Aixo pot
ser cert, perd també pot utilitzar el concepte de blog si voste té un lloc on
necessita mostrar les seves 'Ultimes novetats' o fins i tot les actualitzacions de
I'empresa. Basicament, qualsevol informacié que és actualitzada amb una
freqUencia regular pot beneficiar-se de la funcionalitat d'un blog. Sigui un blog
tradicional, o les 'Ultimes noticies' de la seva empresa, o fins a les seves propies
actualitzacions personals.

Entrades

Després de fer clic en el menu Entrades es desplegard la llista d'Entrades que
conté el lloc.

En aquesta pagina es mostrard el titol de I'Entrada, I'Autor, la/s Categoria/s, les
Etiquetes, el Nombre de comentaris i la Data. A més de I'estat de I'entrada
que pot ser Publicada, Programada o Esborranys.

En posar el punter del ratoli sobre cada fila, apareixeran les opcions disponibles
sota el titol de I'Entrada.

O Editar: Li permetrd modificar I'Entrada. Es el mateix que fer clic sobre el
titol de I'Entrada.

O Edicié rapida: Li permet editar informacié bdsica de I'Entrada, com el
Titol, Slug, Data, a més d'altres opcions.

O Paperera: Enviard una Entrada a la Paperera. Una vegada que es buida
la Paperera, la pdagina és eliminada.

O Veure: Mostra I'Entrada. Si I'entrada encara no ha estat publicada, dird
Vista Previa.
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Al costat de cada titol d'Entrada hi ha una casella de seleccid. Aixo permet
realitzar una accidé en multiples elements alhora.

Simplement seleccioni la casella de I'Entrada en qUestio; després des del menu
desplegable que apareix a la part superior seleccioni Accions en Lot i
seleccioni Editar o Moure a la paperera, i després faci clic en el botd Aplicar.
L'opcid Editar li permetrd editar les Categories, les Etiquetes, o I'Autor, permetre
o no Comentaris i Pings; I'Estat i siles Entrades seran Fixes o no.

L'opcid Moure a la paperera traslladara els elements seleccionats a la
Paperera.

En fer clic en el botd Opcions de pantalla de la part superior, podrd canviar la
manera en que es mostra la llista d'Entrades. Faci clic en l'opcid Vista de
lista per mostrar les entrades en la vista tradicional, o faci clic en l'opcidé Veure
extracte per mostrar un breu extracte de la publicacié sota el titol de I'Entrada.
Faci clic en el botd Aplicar per guardar els canvis.

Agregar una entrada nova

Per agregar una Entrada nova, posi el punter del ratoli en I'opcié Entrades del
menU de navegacié de la part esquerra i en el menU emergent faci clic a
I'enllac Afegir nova. Com a alternativa, pot fer clic en l'opcid Entrades del
menu i després fer clic a I'enllac Afegir nova que apareix sota, o en el botd
Afegir nova en la part superior de la pagina.

@ & esmeusliocs @ W 0 - Afegeix Mostra les entrades 1 Sk @

@& Tauler Entrad

@ Jetpack

Totals (221) | Els meus (48)

Catala (194) | Spanish (27) | All langua

19) | Esborranys (2) | Articles de contingut fonamental (0)

(221 Cerca a les entrades

Accions massives ¥ | Aplica Totes les dates ¥ Totes les categories ¥ Totes les puntuacions de SE' ¥ | Filtra 194 elements 1 de10| > || »
Totes les entrades

07 Media
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B Comentaris
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Canviar el format de les entrades

Un Format d'entrada és informacié addicional que pot ser utilitzada dins d'un
Tema per aplicar estil o personalitzar la presentacié d'una publicacio.

La caracteristica de Format d'entrada proporciona una llista estandarditzada
de formats que estan disponibles segons el Tema escollit. Si el seu Tema
suporta els Formats d'enfrada, pot friar la manera en quée es veurda cada
publicacidé seleccionant un Format d'entrada de la llista de botons de seleccid.
Si el seu Tema no suporta Formats d'entrada, llavors el panell de Format no es
mostra.

Sibé el contingut actual de l'entrada no canviard, el tema pot utilitzar el
Format seleccionat per mostrar I'entrada de manera diferent.

A la segUent llista de Formats es mostren les diferents opcions disponibles, que
poden ser:

O Estandard: Format d'entrada de blog predeterminat i

estandard.
O Avudio: Arxiu d'audio, com un Podcast.
O Xat: Transcripcié d'un xat.
O Galeria: Galeria d'imatges. L'entrada probablement contingui un

codi abreujat de galeria i tindrd imatges adjuntes.

O Imatge: Imatge individual.

O Enllag: Enllac a un alire lloc.

O Video: Video individual.
Pagines

Després de fer clic en el menU Pagines es desplegard la llista de Pagines que
conté el lloc. Entre la informacié mostrada esta el titol de la Pagina, I'Autor, el
Nombre de Comentaris i la Data, tant de la pdagina Publicada, com
Programada, aixi com |'Ultima data de modificacid dels esborranys. La pantalla
de Pagines es veurd similar a la seglent imatge.

En la part superior de la pdagina podrd veure quantes Pagines en total té el lloc,
qguantes han estat publicades per voste, o estan Publicades, en Esborrany o en
la Paperera.
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En posar el punter del ratoli sobre cada fila, apareixeran alguns enllacos sota el
titol de la Pagina.

O Editar: Permetrd modificar la Pdagina. Es el mateix que fer clic
sobre el titol de la Pagina.

O Edicié rapida: Permet editar informacidé bdsica de la Pagina, com el
Titol, Slug, Data, a més d'altres opcions.

O Paperera: Enviard una Pagina a la Paperera. Una vegada que es buida
la Paperera, la pagina és eliminada definitivament.

O Veure: Mostra la Pagina. Si la pagina encara no ha estat publicada, dira
Vista previa

Al costat de cada fitol de Pagina hi ha una casella de seleccid. Aixo permet
realitzar una accié en mdultiples elements alhora. Simplement seleccioni la
casella de la Pagina que correspongui; després des del menuU desplegable de
la part superior seleccioni Accions en Lot seleccioni Editar o Moure a la
Paperera, i després faci clic en el botd Aplicar. Aquesta accid aplicard a totes
pdgines la accid escollida.

Agregar una pagina nova:

Per agregar una Pagina nova, posi el punter del ratoli sobre 'opcié Pagines del
menU de navegacid de la part esquerra i en el menU emergent faci clic a
I'enllac Afegir nova. Com a alternativa, pot fer clic en I'opcié Pagines del menu
i després fer clic a I'enllagc Afegir nova que apareix sota, o el botd Afegir nova
en la part superior de la pagina.

@ o Esmeuslioss & W 0+ Afegeix ERT - >l

Opcions de pantalla ¥
Taul At
@ Tauler Pagin
@ Jetpack § . .
Totals (49) | Els meu | Publicades (26) | Privades (23) | Articles de contingut fonamental (0)

5 B catala (39) | spanish () | Al languages (4 Cerca pagines

(3 How to tran:

Oy wnee

‘ W Pagines .

Totes les pagines.
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Per canviar el model d'escriptura i poder treballar amb un model semblant al
Word, haurem de buscar dins del desplegable de I'opcid 1, I'opcid de plantilla
predeterminada i canviard el model quedant com el cercle remarcat de
I'opcid 2.

& Bsmeusllocs # F + Afegeix =catala @ L] |
Ajuda ¥
& Tavier Afegeix una pagina nova
@ Jetpack
Qui som? !Lanquage B
A Entrades
Enllag permanent: htip/entitats esplugues.cat/qui-som/ | Edits
07 Madia Language of this pagina
0 Afegeixun mé e p——
B Pigines %) Afegeix un media | | [E] Add Contact Form visual Cotals v
Paragiadf v B I = £ ¢ = = = & & E - This is a translation of
JATene Formals y s — A o N
Comentaris . _ .
# ™ una entitat d'esplugues fundada el 1994 com a iniciativa de 4 ciutadans del poble. Publica .
Serveis
frin Desa Previsualitza

Entitats El projecte es desenvolupa... $ Estat: Esborrany Edita
Recursos @ visibilitat: Publica Edita
Feeds [l Publica immediatament Edita

Opinions (en Y1 Uegibilitat: D'acord
anglés)

SEO: No esta disponible

P

%

Aparenca

Jie Bxensions Recompte de paraules: 17 Esborrany desat a les 10:44:36.
. .
& Usuaris Atributs de la pagina .
7 Yoast SEQ M
pare/mare
Opcions .
Camps personalitzats v (sense pare) !
SE0 @ Plantilla /
Q wemL
(<] enu
0
Neressiten ainda? |lsei |a nestanva ainida a e
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AGREGAR IMATGES | ALTRES ARXIUS

Agregar imatges i alfres arxius multimedia tals com a videos, documents o PDF
és summament facil amb WordPress. Totes les seves imatges i arxius son
emmagatzemats a la Biblioteca de Media.

Una vegada pujats a la Biblioteca de Media, inserir-los a les Pagines o Entrades
és un procediment molt simple. En el cas dels arxius tals com a documents de
Word o PDF, si fos necessari, €s molt senzill crear enllacos a aquests arxius, de
manera que el visitant pugui descarregar-los.

Inserir una imatge

Per inserir una imatge en una Pagina/Entrada, faci clic en el botd Afegir
objecte i simplement arrossegui les seves imatges des de qualsevol carpeta en
el seu equip fins a la finestra del navegador. El/els arxiu/s serd/n pujat/s
automaticament.

@ & vsmeusliocs @& B 0 4 Afegeix D =catald @ [ ]

Opcions de pantalla ¥
@& Tauler Mediate

@ Jetpack

E Tots els media ¥ Totesles dates ¥ | Filtra Cerca media.
A Entrades

07 Media

W Pagines
B Comentaris
H senveis
[il] Agenda
¥ Entitats
& Recursos
S\ Feeds

E=] Opinions (en
anglés)

M Aparenca

K¢ Extensions
& Usuaris
#~ Eines
Opcions
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Com a dalternativa, pot fer clic en el botd Selecciona arxius i despres
seleccionar els arxius que desitja pujar, usant el quadre de didleg que apareix.

£ Bsmeusliocs @ »

L i Afegeix una pagina nova

@ Jetpack
Introduiu el titol aquf
A Entrades
0 Media
@ Pagines E= Add Contact Form
det || ins || img
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Entitats
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Extensions Yoast SEO
Usuaris

Camps personalitzats
Afegeix un camp personalitzat nou:
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ntrodueix un nou

Afegeix un camp personalitzat

Insereix un média Insereix un meédia

Crea una galeria
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Featured Image

nsereix des d'un URL
«
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Valor

@ Abrir

~ 4 B Esteequipo »
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¥
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=
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Un cop hagi afegit I'objecte, es mostrard la Biblioteca de Media, la qual conté
totes les imatges préeviament pujades. La imatge o imatges que acaba de
pujar se seleccionaran automaticament per a una insercid més facil a la
Pagina o Entrada. Les imatges seleccionades es mostren amb una icona de
marca de verificacié en la cantonada superior dreta de la imatge.

Després de pujar la imatge o imatges, pot seleccionar altres imatges pujades
previament o simplement fent clic sobre elles. Per desseleccionar una imatge
faci clic en la marca de verificacid que apareix en la cantonada superior
dreta de la imatge.

Per defecte, es mostren totes les imatges previament pujades, comencant per
les més recents. Si desitja reduir la llista, en la part superior de la finestra hi ha un
menU desplegable que li permet filtrar les imatges mostrades amb les segUents
opcions: Tots els mitjans, Pujat a aquesta entrada/pdagina, o Imatges, Audio,
Video o Sense adjuntar.

També pot filtrar els seus arxius de Media seleccionant una data, o utilitzant el
camp Buscar que li permet buscar imatges especifiques.

Les propietats de la imatge ressaltada (és a dir, la imatge amb la vora blava)
es mostraran en la part dreta de la finestra Afegir objecte. Aquestes propietats
inclouen el nom de l'arxiu, la data en qué va ser pujat i la grandaria de la
imatge. En aquesta instancia voste també podrd canviar el Titol, la Liegenda,
el Text alternatiu, i la Descripcid per a cada imatge, aixi com I'Alineacio, I'Enllac
i la granddria en que s'inserird la imatge.

O Titol - es mostra com una descripcid emergent en posar el punter del
ratoli sobre la imatge en el navegador.

O Llegenda - es mostra sota la imatge com un breu epigraf. La manera en
gue es mostra dependrda del Tema en Us. També pot incloure HTML basic
en les llegendes.

O Text alternativ — es mostra quan el navegador no pot llegir la imatge.
També és utilitzada pels lectors de pantalla per als usuaris amb
discapacitats visuals, per la qual cosa és important afegir una paraula
o frase que descrigui la imatge. En menor grau, fambé compleix una
funcid a la SEO (optimitzacié per a motors de cerca) del seu lloc. Ates
que els cercadors no poden ‘llegir' imatges, compten amb el Text
alternatiu.

O Descripcié — en general, apareix a la pdgina que conté la imatge
adjunta, no obstant aixd depen enterament del fema en Us.

12
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Per a cada imatge, pot seleccionar l'alineacid, ja sigui Esquerra, Centre, o
Dreta, utilitzant la llista desplegable Alineacio. També pot seleccionar Cap, la
qual cosa significa que la imatge es mostrard amb I'alineacid per defecte
configurada en el Tema.

També pot canviar la URL a la qual enllacard la imatge o pot canviar la
grandaria seleccionant Arxiu multimedia. Aixi mateix, pot enllacar a qualsevol
URL seleccionant URL personalitzada. Quan fa qixo, apareix un nou camp que li
permetrd ingressar I'adreca personalitzada. També pot friar no enllacar a cap
adreca, seleccionant Cap.

Quan la imatge és pujada, WordPress també creard diverses copies de I'arxiu
en diferents grandaries. Pot friar quin d'aquestes grandaries inserir a la Pagina o
Entrada, usant la llista desplegable Grandaria. Per inserir la imatge en la
grandadria exacta en quée va ser pujada, simplement seleccioni Granddaria
completa. A continuacié de cada grandaria llistada en aquesta llista
desplegable es mostraran les dimensions actuals de la imatge en pixels (per
exemple, 300 x 225).

Una vegada que ha seleccionat totes les imatges, faci clic en el botd Inserir en
l'entrada per afegir la imatge a la seva Pagina/Entrada en la ubicacidé on va
deixar el cursor (quan estigui editant una Pagina, aquest botd dird Inserir a la

pagina).

Si desitja canviar I'ordre de les seves imatges, faci clic a I'enllac Editar seleccid
de la part inferior de la finestra Afegir objecte. La finestra canviara de tal
manera que solament es mostraran les imatges seleccionades. Com a
alternativa, faci clic a I'enllac Esborrar per desseleccionar totes les imatges.

Després de fer clic a l'enllac Editar seleccié de la part inferior de la finestra
Inserir multimedia, es mostren totes les imatges actualment seleccionades. Pot
canviar l'ordre en el qual les imatges apareixeran a la Pagina o Entrada, fent
clic sobre cada imatge i arrossegant-la per ressituar-la. També pot actualitzar
el Titol, la Llegenda, el Text alternatiu i la Descripcié de cada imatge. Per
eliminar una de les imatges seleccionades, faci clic en la marca de verificacio
(que es transformard en un signe '-' en posar el punter del ratoli) que apareix en
la cantonada superior dreta de la imatge.

En fer clic en el boté Tornar a la biblioteca, tornard a la pantalla anterior que i
permet seleccionar o desseleccionarles imatges. Quan esta editant una
Entrada/Pagina, si desitja inserir una imatge que ha pujat préviament (a
diferencia de pujar una nova imatge), faci clic a I'enllagc Afegir objecte una
altra vegada ().

13
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Una vegada que es mostra la finestra emergent, faci clic en la pestanya
Biblioteca de Media en la part superior de la finestra, en lloc de pujar una nova
imatge. Es mostraran totes les imatges pujades previament, de la més recent
fins ala més antiga.

Seleccioni la imatge o les imatges que desitja inserir a la Pagina o Entrada i
després simplement faci clic en el botd Inserir en I'entrada (o si es tfroba editant
una pagina, el botd dird Inserir a la pagina).

Editar o esborrar una imatge

Hi ha diverses opcions disponibles per ajustar l'aparenca de les imatges
inserides.

Després de fer clic sobre la imatge que ha estat afegida a la Pagina o Entrada,
apareixerd una petita barra d'eines a dalt de la imatge. En seleccionar un dels
botons d'alineacié pot canviar l'alineacié de la imatge inserida. Un clic en el
botd Editar li permet editar les propietats de la imatge. Un clic en el botd
Eliminar esborrara la imatge del contingut. Solament eliminara la imatge de la
seva Pagina o Entrada, perd no l'esborrard de la Biblioteca de Media.

Quan fa clic sobre una imatge dins d'una pagina o entrada, a més de les
icones d'alineacio, edicid i esborrat esmentats a dalt, la imatge també mostra
els controls de redimensionament. Aquests son petits quadrats que es veuen
en els extrems de la imatge. Per canviar la grandaria de la imatge, simplement
faci clic i arrossegament algun dels contfrols de redimensionament.
Igual que amb qualsevol programa d'edicié d'imatges, si intenta engrandir una
imatge petita, es mostrard molt #pixelat. Sempre és millor inserir una imatge
gran i després reduir la seva granddaria.
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Després de fer clic en el botd Editar apareixerd la segUent finestra emergent.
La finestra emergent Detalls de la imatge |li permet editar les diferents
propietats de la imatge i de lI'enllac:

o

Llegenda: es mostra sota la imatge com un breu epigraf. Lo manera en
gue es mostra dependrd del Tema en Us. També pot incloure HTML bdsic
en les llegendes.

Text alternativ: es mostra quan el navegador no pot llegir la imatge.
També és usada pels lectors de pantalla per als usuaris amb
discapacitats visuals, per la qual cosa és important afegir una paraula o
frase que descrigui la imatge. En menor grau, també compleix una
funcid a la SEO (optimitzacié per a motors de cerca) del seu lloc. Ates
que els cercadors no poden 'llegir' imatges, compten amb el Text
alternatiu.

Alineacié: permet seleccionar l'alineacié de la imatge dins del
contingut, ja sigui a l'esquerra, centrada o a la dreta. Seleccionar
l'alineacié 'Cap' eliminard els altres ajustos d'alineacidé. La manera en
que aixo afecta ala imatge dins del contingut, dependrda del Tema en
Us.

Grandaria: Seleccioni una grandaria especifica de la llista desplegable
o seleccioni 'Grandadria personalitzada' i després ingressi I'ample i
I'altura (en pixels) en els camps d'entrada de text que apareixen.

Enllagat a: seleccioni de la llista desplegable I'enllac on desitja que
apunti la imatge. Té l'opcié d'enllagar a una pagina dins del lloc on
s'adjunta la imatge, seleccionant Pagina d'adjunts, o pot enllacar a la
imatge en granddria completa si selecciona Arxiu multimedia.

També pot enllacar a qualsevol URL seleccionant URL personalitzada, en
aquest cas, apareixerd un nou camp que li permetrd ingressar I'adreca
personalitzada. També pot escollir no enllacar a cap destinacio,
seleccionant Cap.

Atribut "title" de la imatge: es mostra com una descripcié emergent en
posar el punter del ratoli sobre Ia imatge en el navegador

Classes CSS de la imatge: per defecte, WordPress assignara diverses
classes CSS a la imatge. Si, per alguna rad, hi ha altres classes CSS que
desitja assignar a la imatge, pot agregar-les en aquest camp d'entrada
de text.
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O Relacioé de I'enllag: descriu la relacidé del document actual amb l'enllac
especific.

O Classes CSS de l'enllag: si hi ha alguna classe CSS especifica que
necessita ser configurada a l'enllac HTML pot agregar-la en aquest
camp.

En fer clic en el botd Editar original, podrd realitzar algunes manipulacions
simples en la imatge que ha pujat. Tindrd la possibilitat de rotar i voltejar les
imatges, aixi com també modificar I'escala i retallar-les.

Si desitja reemplacar completament la imatge, faci clic en el botdé Reemplagar
i es mostrard la Biblioteca de Media, d'on podrd seleccionar una imatge nova.

Una vegada actualitzades les propietats d'imatge, faci clic en el botd
Actualitzar per guardar els canvis. O bé, faci clic en la pefita 'x' de la
cantonada superior dreta de la finestra emergent, per tancar-la sense guardar
cap canvi.

Inserir una galeria d'imatges

WordPress té la seva propia Galeria d'imatges integrada, la qual li permet en
un senzill pas agregar multiples imatges dins d'una pagina.

Per inserir una galeria d'imatges en una Pagina/Entrada, faci clic en el botd
Afegir objecte. Es mostrard una finestra emergent similar a la qual apareix quan
s'insereix una imatge en una Pagina/Entrada. Pot pujar imatges noves per
utilitzar en la galeria o simplement pot ftriar-les de les imatges pujades
previament.

Per defecte, es mostrara una llista de les imatges pujades previament. Si desitja
pujar una imatge nova, faci clic a I'enllac Pujar arxius de la part superior de la
finestra emergent. Faci clic a I'enllac Crear galeria de la part esquerra i després
seleccioni les imatges que desitja inserir en la galeria.

Després de seleccionar les imatges, faci clic en el botd Crear una nova galeria
de la part inferior de la finestra emergent. La finestra canviard de tal manera
que solament es mostraran les imatges seleccionades.

Totes les imatges que apareguin seran usades en la seva Galeria d'imatges. Per
reordenar les imatges, simplement faci clic en una imatge i arrossegui-la cap a
una nova posicio. Si desitja agregar llegendes a les imatges, faci clic en el text
Titula aquesta imatge que apareix sota cada imatge i després escrigui la
llegenda.
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Com a alternativa, faci clic en cada imatge i després actualitzi el Titol, la
Llegenda, el Text alternatiu i la Descripcié en la part dreta de la finestra
emergent.

També pot incloure codi HTML badsic en les llegendes, com per exemple
hipervincles.

Si decideix deixar d'incloure una imatge en la galeria, faci clic en el signe '-'
que apareix en la cantonada superior dreta de la imatge en posar el punter
del ratfoli sobre la 'X'.

Ja que la galeria infegrada és molt simple, no hi ha gaires opcions de
configuracio.

O Enllagat a: redirecciona al moment de fer clic sobre la miniatura de la
imatge. Si selecciona Arxiu multimedia, obrird la imatge (en grandaria
real) directament en la finestra del navegador. Si selecciona Pagina
d'adjunts, obrird la imatge dins d'una de les pagines de WordPress.

O Columnes: especifica el nombre de columnes per mostrar les miniatures
de les imatges. Aixdo dependrd en definitiva del Tema en Us i de I'ample
de la pagina. Si comprova que la galeria no es mosfra correctament
després de modificar aquest valor, pot ser que necessiti canviar-ho per
un altre.

O Ordre aleatori: faci clic en aquesta casella de seleccid per mostrar les
imatges ordenades a I'atzar.

O Grandaria: selecciona la grandadria de la imatge per utilitzar en la
galeria.
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APARENCA

Els diversos menus de la seccid Aparenga li permeten canviar la forma en qué
el lloc es veu i es comporta. Si el seu lloc ha estat desenvolupat per un tercer,
és molt probable que no necessiti canviar cap de les opcions que apareixen
aqui.

Depenent del tema que estigui utilitzant el seu lloc, pot ser que no trobi totes les
opcions del menu llistades aqui, o que apareguin algunes diferents. Aixo és
perque certes opcions de la seccid Aparenca es basen en el Tema en Us. Per
exemple, el tema predeterminat, Twenty Seventeen, i permet configurar
diverses opcions per ajustar I'aparenca del tema. No tots els temes tfindran
aquestes pagines d'opcions, i si les tenen, pot ser que estiguin dins d'un meny
diferent.

Seleccionar un tema

L'aparenca general d'un lloc en WordPress estd controlada pel Tema. Encara
que existeix un tema predeterminat que ve instal lat amb WordPress, la majoria
dels usuaris descarreguen un tema nou i proven diferents opcions fins trobar
aquell que millor encaixa amb el que necessiten. Per comencar a buscar
temes hem de consultar-ho al Directori de Temes del lloc
oficial de WordPress.

) 4 Elsmeusllocs @ Portal de Voluntariat i Suport Associati.. B + Afegeix D Ecatalh @ B Hola, participacio [lil

@ Tauler

@ Jetpack

A Entrades
0 Media
B Pagines
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[ii] Agenda

¥ Entitats

& Recursos Actiu: Crear Personalitza Diba Main

N\ Feeds
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anglés)

Tho Twenty Eleven Theme

K¢ Extensions Diba Main Twenty Eleven Diba Main Twenty Thirteen Diba Main Twenty Twelve

En fer clic en lopci®d del menU Aparenca es mostrard la pantalla
predeterminada dels Temes. El tema que esta actiu actualment es mostra en la

18



V

TRl

| SUPOKT ASSOCATI
DESPLGAIES

AJUNTAMENT D'ESPLUGUES

part superior esquerra de la pantalla. Els altres temes estan installats, pero
actualment no estan en Us. Per observar una vista previa del lloc amb un altre
tema (que no estd actiu actualment), pot fer clic en el botd Previsualitza
associat a cada tema. Mentre es mostra la pantalla de la vista previa, tindrd la
possibilifat  de visitar les diferents pagines en el disseny del tema
seleccionat, aixi com també fer diversos canvis en el tema. Per triar un altre
Tema, desplaci el punter del ratoli sobre la imatge del tema que desitja activar
i faci clic en el botd Activar que apareixerda sota. Com a alternativa, si la
finestra de la vista previa ho mostra, pot fer clic en el boté Guardar i activar en
la cantonada superior esquerra de la finestra per activar el tema.

Per veure més detalls sobre un tema en particular, posi el punter del ratoli sobre
la miniatura d'un tema i faci clic en Detalls del tema. Apareixerd una finestra
emergent que mostra una imatge més gran juntament amb la descripcid del
tema i altres detalls.

En fer clic en el boté Afegir nou de la part superior de la pagina, podrd buscar
nous temes en el Directori de Temes de WordPress, aixi com també instal lar-los
directament des de I'Escriptori.

Previsualitzar i personalitzar un tema

Aixi com pot Previsualitzar un tema, també pot actualitzar diverses opcions
mentre visualitza els canvis en temps real. Les opcions que pot modificar
dependran del tema individual.

Per al tema actual actiu, un clic en el botd Personalitzar li permet actualitzar
diverses opcions mentre visudlitza els canvis. Fins que faci clic en el botd
Publicar, solament s'actualitzard la finestra de previsualitzacid i no el tema que
es veu en el seu lloc.

Per tots els altres temes que no estan actualment activats, faci clic en el botd
Vista previa per Previsualitzar el tema, actualitzi les seves opcions i activi-ho. Fins
que faci clic en el botd Activar i publicar, solament s'actualitzard la finestra de
previsualitzacid i no el tema que es veu en el seu lloc.

Agregar un nou tema

Voste té la possibilitat d'afegir nous temes al seu lloc des de I'Escriptori de
WordPress. En la part superior de la pantalla Temis esta el botd Afegir nou. Faci
clic en aquest botd per buscar i agregar nous temes en el seu lloc.

Després de fer clic en el botd Afegir nou, es mostrard la pantalla Afegir temes.
Hauria de veure's similar a la imatge mostrada a baix. La pantalla Afegir temes
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i permet buscar i instal 1ar temes directament del Directori de Temes oficial de
WordPress. Per defecte, la pantalla mostrard una llista de temes destacats.

Pot utilitzar els enllacos de la part superior de la pagina per filtrar els resultats i
veure els temes Destacats, Populars o Recents. Faci clic a I'enllac Filtrar per
caracteristiques, filtrar els resultats basats en les etiquetes que especifiqui. Hi ha
etiquetes per a Disseny de pantalla, caracteristiques i assumpte.

Com a dalternativa, faci clic en el camp d'entrada de text Buscar temes i
ingressi el text per buscar un tema especific.

En posar el punter del ratoli sobre cada miniatura del tema, es mostraran
botons addicionals. Per veure els detalls d'un tema juntament amb la vista
previa, faci clic en el botd gran Detalls i vista previa o en el botd més petit Vista
previa. Si fa clic en el botdé Installar, es descarregard i installard el tema en el
seu lloc. Després que el tema estigui instal lat, se li donard l'opcidé de veure una
Vista prévia, Activar immediatament el tema o Tornar a l'instal lador de temes.
A la pagina Afegir temes també té l'opcid de pujar manualment un tema al
lloc. Per pujar un tema faci clic en el botd Pujar tema de la part superior de la
pdgina.

Seleccioni l'arxiu del seu equip amb un clic en el botdé Examinar. L'arxiu del
tema ha d'estar en format .zip.

Després de fer clic en el botd Installar ara, el tema serd pujat automaticament
al lloc iinstal1at. Llavors tindrd I'opcidé de fer una vista prévia, activar el tema o
tornar a la pagina de temes.
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PERSONALITZAR EL SEU LLOC WEB

En utilitzar el Personalitzador pot modificar certes parts del seu lloc. Quan fa clic
en l'opcid del menu Personalitzar, es mostraran diverses opcions del tema que
pot canviar. Depenent del tema en Us, pot veure més o menys opcions que les
que es mostren en la segUent imatge.
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En fer clic en les petites fletxes s'obren i tanquen els panells, donant-li accés a
les diferents opcions. Veurd que algunes de les opcions en la pantalla
Personalitzar també estan disponibles des d'altres opcions del menuy. Per
exemple, pot canviar el Titol del lloc i la Descripcid curta dins del panel
Identitat del lloc del Personalitzador, aixi com també des de l'opcié General
dins del menu Ajustos.

Aquest lloc web utilitza cookies propies | de tercers perqué vosts tingui la millor experiéncia d'usuari. Si continua navegant esta

donant el seu consentiment per a l'acceptacié de les esmentades cookies | 'acceptacio de la nostra politica de cookies Més facord

informacio.
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Al mateix temps que fa canvis en la part esquerra de la pantalla
Personalitzacio, la vista previa en la part dreta s'actualitza automaticament.
Des d'aquesta dreaq, també pot visitar els enllacos del seu lloc.

De manera predeterminada, el Personalitzador li mostrard la portada del lloc
en la finestra de la vista prévia. No totes les opcions del Personalitzador afecten
aquesta pagina. Veurda que algunes d'aquestes opcions afecten altres parts
del lloc, tals com la pagina del blog o altres pagines estatiques.

Fins que faci clic en el botd Publicar, solament s'‘actualitzard la vista previa i no
el tema en el seu lloc public.

De manera predeterminada, els canvis es publiquen immediatament en fer
clic en el boté Publicar. Si fa clic en la icona de I'engranatge al costat del botd
Publicar, podrd també triar guardar un esborrany dels canvis, o programar-los
perque prenguin efecte en una data futura.

Per ajudar-li a provar el seu lloc en diversos dispositius, el Personalitzador també
i permet Previsuadlitzar el lloc en vistes per a telefon mobil, tableti equips
d'escriptori.

CAPCALERA

L'opcid del menu Capgalera solament estard disponible si el Tema actual fa Us
d'ella. Li permet triar una imatge (o un video si el tema ho admet) per mostrar a
I'area de lI'encapcalat del seu lloc. En fer clic en I'opcié del menu Capcalera se
i presentard l'opcid Capcalera multimedia en el Personalitzador. En el tema
predeterminat Twenty Seventeen, el panell del Personalitzadores  diu
Capcalera multimedia ja que admet tant imatges com a videos.

Pot anomenar-se Imatge de capcalera en altres temes, si aquests no admeten
capcaleres de video. Pot seleccionar una de les imatges que hagi pujat
préviaoment, o pot pujar una imatge nova fent clic en el botd Afegir nova
imatge. Si esta usant el tema Twenty Seventeen, la capcalera també admet
videos, de manera que podrd seleccionar un arxiu de video pujat previament,
0 podrd també pujar un de nou amb un clic en el botd Seleccionar video.

Si voste té videos pujats previament a YouTube, també podrd introduir una
URL de YouTube en el camp corresponent. Per guardar els canvis, faci clic en el
boté Guardar i publicar de la part superior de la pdagina. Depenent del Tema
en Us, pot ser que no compti amb aquesta opcid.
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FONS

L'opcié del menu Fons és un altre menu especific del tema en Us. Li permet triar
una imatge de fons per al seu lloc. En fer clic en l'opcié del menuy Fons se i
presentard el panell Imatge de fons en el Personalitzador. Pot seleccionar una
de les imatges que hagi pujat previament, o pot pujar una imatge nova fent
clic en el botd Selecciona imatge.

Per guardar els canvis, faci clic en el botd Guardar i publicar de la part superior
de la pagina. Depenent del tema en Us, pot ser que no compti amb aquesta
opcio.
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(MES INFORMACIO:

Punt de voluntariat i suport associativ d’Esplugues:
Es tracta d'un servei gratuit adrecat a les entitats i persones interessades en
fer voluntariat d'Esplugues. www.entitats.esplugues.cat

BIBLIOGRAFIA RECOMANADA:

Suport a la dinamitzacié associativa:
http://recursos.formacio.ppe.entitats.diba.cat
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