MANUAL DE SOL-LICITUD D’ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE L’AJUNTAMENT D’'ESPLUGUES
(pas previ necessari abans de poder presentar una instancia per Registre electronic)

U.T. ADMINISTRACIO ELECTRONICA administracioelectronica@esplugues.cat
PAS 1: Un cop a la pagina principal de la Seu Electronica, escollir 'opcié IDENTIFICA'T.
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MANUAL DE SOL-LICITUD D’ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE L’AJUNTAMENT D’'ESPLUGUES
(pas previ necessari abans de poder presentar una instancia per Registre electronic)

U.T. ADMINISTRACIO ELECTRONICA administracioelectronica@esplugues.cat

PAS 2: Escollir I'opcio “certificat digital” (actualment, I'Gnic mitja per poder accedir-hi)
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MANUAL DE SOL-LICITUD D’ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE L’AJUNTAMENT D’'ESPLUGUES
(pas prévi necessari abans de poder presentar una instancia per Registre electronic)

U.T. ADMINISTRACIO ELECTRONICA administracioelectronica@esplugues.cat

PAS 3: El programa Autofirm@ llegeix el nostre certificat. Si Autofirma no esta instal-lat al nostre ordinador, es demana que s’instal:li per continuar.
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MANUAL DE SOL-LICITUD D’ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE L’AJUNTAMENT D’'ESPLUGUES
(pas previ necessari abans de poder presentar una instancia per Registre electronic)

U.T. ADMINISTRACIO ELECTRONICA administracioelectronica@esplugues.cat

PAS 4: Instal-lat Autofirm@ i detectat el certificat, es demana confirmacié d’accés.
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Confirma que vol accedir al portal amb el segtient certificat?

Titular. I - CARLOS PLANAS VILARNAU
Emissor: CN=AC DNIE 001, OU=DNIE, O=DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA. C=ES

Periode de Vigéncia: 06/05/2015 - 06/05/2020

Avis Legal Accessibilitat Requisits Contacte




MANUAL DE SOL-LICITUD D’ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE L’AJUNTAMENT D’'ESPLUGUES
(pas previ necessari abans de poder presentar una instancia per Registre electronic)

U.T. ADMINISTRACIO ELECTRONICA administracioelectronica@esplugues.cat
PAS 5: Si escau, escullo modificar el meu perfil i com vull que em notifiquin:
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Accés a les meves dades

Werificar Documents

Tauler Virtual Dades dels interessats

validacio Seu Clectronica Aquestes dades han estat extretes del seu perﬂl. si considera que no s6n correctes pot modificarios desde su Del‘fll modificar des del seu perﬁl.
Carpeta ciutadana Titular

Normativa Municipal « CARLOS PLANAS VILARNAL I ©2ARRER magdalena Namero 24 - ESPLUGUES DE LLOBREGAT - BARCELONA (08950)

Registre electronic
Bustia de factures .
Calendari de dies inhabils |nfDrmaC|Dn SObre ACCSSO

Catéleg de dades | documents interoperables Interesado de la anotacion registral

A continuacion usted procedera a la firma electrdnica de un contrato de acceso a los Servicios Electronicos que se le ofrecen por parte de su Ayuntamiento en su Sede Electrénica.

Antes de proceder a la firma de dicho documento, usted podrd descargarlo y visualizarlo.

Altres dades

Avis Legal Accessibilitat Requisits Contacte
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MANUAL DE SOL-LICITUD D’ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE L’AJUNTAMENT D’'ESPLUGUES
(pas previ necessari abans de poder presentar una instancia per Registre electronic)

U.T. ADMINISTRACIO ELECTRONICA administracioelectronica@esplugues.cat

PAS 6: L'eina déna I'opcié d’adjuntar documents. IMPORTANT: En cap cas aquesta pantalla serveix per incorporar una sol-licitud d’un procediment a
I’Ajuntament. Aquesta tasca cal fer-la des de “Registre electronic”
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Portal de Transparéncia

Estas a: Inici Tramits Acceés a les meves dades Buscar

Selecciona interessats - Dades Sol licitud -- Adjuntar Documentacié -- Enviar -- Guardar Resguard
Opcions destacades

Accés a les meves dades

Verificar Documents

Tauler Virtual Adjuntar documents a la seva sol.licitud

Validacio Seu Electronica Afegiu a la seva sol licitud els documents gue desitgi.

Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado | Adjuntar Document

Requisits dels arxius:

« Mida maxima: 8192 kb.
Bustia de factures « Formats admesos TXT, RTF, DOC, PDF, BMP, GIF, TIFF, JPG | ZIP
Calendari de dies inhabils

Cataleg de dades i documents interoperables . _
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MANUAL DE SOL-LICITUD D’ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE L’AJUNTAMENT D’'ESPLUGUES
(pas previ necessari abans de poder presentar una instancia per Registre electronic)

U.T. ADMINISTRACIO ELECTRONICA administracioelectronica@esplugues.cat

PAS 7: Signatura de la sol-licitud d’accés. A tenir en compte que —segons el certificat- el sistema pot demanar 2 cops la confirmacié de I'accés.
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Verificar Documents
Tauler Virtual

Validacié Seu Electronica
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Normativa Municipal
Registre electronic

Bustia de factures
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Cataleg de dades i documents interoperables

Enviar la vostra peticié a Ajunt. d'Esplugues de Llobregat

Data i hora actual: divendres 1 de desembre 08:21:00 CET 2017

Vista prévia de la seva sol.licitud

Registre de: AJ. D'ESPLUGUES DE LLOBREGAT

Interessat [ - CARLOS PLANAS VILARNAU
Adreca CARRER magdalena Numero 24
08950 - ESPLUGUES DE LLOBREGAT - BARCELONA

Assumpte: Sol-licitud d*acces
Modalitat: Accés a les meves dades
Descripcio:

CARLOS PLANAS VILARNAU(36974468)) sol-licita accés a les seves dades en Ajunt. d’'Esplugues de Llobregat

Documents aportats

Documents aportats a la sol licitud.

Informacio o Accés & els meus Dades Informacio d'Accés a els meus Dades. PDF

Siesta dvacord amb el detall de Ia seva sol-licitud, pot procedir a signar-la digitalment.

Signar amb Certificat

Segons configuracié o tipus de certificat a emprar és possible que el sistema li demani confirmacié per realitzar una signatura digital. En aquest cas va a realitzar 2
signatures digitals, una per el resum de la sol.licitud que es mostra i una altra per cada un dels documents que s\'adjunten a aquesta. Per aixd, potser haureu de

confirmar un total de 2 vegades.
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MANUAL DE SOL-LICITUD D’ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE L’AJUNTAMENT D’'ESPLUGUES
(pas previ necessari abans de poder presentar una instancia per Registre electronic)

U.T. ADMINISTRACIO ELECTRONICA administracioelectronica@esplugues.cat

PAS 8: L'usuari/a ja esta registrat i ja pot iniciar el procediment de Registre Electronic, dins d’Opcions destacades
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A continuacio es troben les sol- licituds associades al seu perfil, 5i ho vol pot filtrar-les
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